REGLAMENTO ADMINISTRACION DE FONDO INSTITUCIONAL DE APOYO A
LA INFRAESTRUCURA (FIAIl) - PROYECTOS FONDECYT 2017.

El Fondo Institucional de Apoyo a la Infraestructura (FIAIl) tiene por objetivo contribuir el
mejoramiento de la infraestructura basica relacionada directamente con el desarrollo de
actividades de investigacion cientifica y tecnoldgica de la Instituciones Patrocinantes de
Proyectos Fondecyt.

Este fondo sera administrado de forma centralizada por cada Institucion Patrocinante (IP),
pudiendo financiar gastos de adquisicion de software, bienes de capital, accesorios,
seguros y garantias para estos equipos y habilitacion de espacios fisicos para
investigacion, compra de servicios y contratacion de personal ocasional para la
habilitacion de espacios fisicos para la investigacion.

La Vicerrectoria de Investigacion, Desarrollo e Innovacion, dentro de sus politicas de
apoyo a la investigacion, basandose en el Anexo N° 6 de Instrucciones de Declaracion de
gastos del FIAIl generado por Fondecyt, debera asignar recursos por este concepto,
correspondientes al 3% sobre el costo total del proyecto adjudicado, excluyendo los
honorarios del (de la) Investigador(a) Responsable y gastos de administracion (17%).

Para hacer uso de estos fondos, sera necesario tener en cuenta las siguientes
consideraciones generales:

- El investigador responsable, dispone de un monto asignado anualmente
(estipulado en el detalle de presupuesto del proyecto). Los gastos anuales no
deben exceder este monto, excepto en el caso que existan fondos disponibles no
utilizados en periodos anteriores.

- Para acceder a estos fondos, sera necesario que el investigador responsable,
realice las siguientes gestiones, adjuntando la respectiva documentacion:
* Presentar el requerimiento mediante carta o memorandum, dirigida al Vicerrector
de Investigacion, a través de Oficina de partes de la VRIDEI N°106.
* Adjuntar cotizacién del bien o insumo solicitado.
* Adjuntar detalle del presupuesto total del proyecto (Disponible para impresion en
sistema en linea de Fondecyt).

- Es importante considerar que el fondo no puede ser utilizado para realizar compras
compartidas con otros proyectos Fondecyt, aprobados a un(a) investigador(a),
excepto para el item infraestructura, con los cuales si es posible reunir fondos.

Exclusiones de compras (estipuladas por Fondecyt)

- Repuestos y reparacién de bienes de capital adquiridos en el marco de un
proyecto FONDECYT en ejecucion o finalizados.

- Bienes de capital adquiridos con fondos de proyectos FONDECYT en ejecuciéon
asignados al (a la) investigador(a).

- Reparacion de equipamiento adquirido con recursos de este Fondo.

- Equipos de telefonia fija o celular.

- Conexiones institucionales y privadas a Internet.

- Cuentas de servicios basicos (por ejemplo, luz, agua, telefonia, etc.).



- Compra de vehiculos, a excepcion de vehiculos todo terreno o para el transporte
de participantes en los proyectos como sujetos de estudio que sean autorizados
por FONDECYT.

- Arriendo de vehiculos de la propia IP.

- Arriendo de vehiculos y otros medios de transporte a Instituciones Patrocinantes,
empresas 0 personas que no cuenten con este giro (a excepcion de lo autorizado
por FONDECYT).

- Arriendo o compra de insumos, bienes y servicios de propiedad de personas o
Instituciones que no cuenten con este giro (a excepcion de lo autorizado por
FONDECYT).

- Arriendo o compra de insumos, servicios o bienes de propiedad de personas que
participan formalmente de los proyectos (0 a empresas donde tengan directa
participacion).

- Arriendo o compra de insumos, servicios o bienes de propiedad de la Institucion
Patrocinante que declara fondos por concepto del FIAII.

- Gastos no asociados directamente al desarrollo de investigacion como por
ejemplo: aquellos que tengan como fin actividades docentes, gastos
administrativos, etc. Segun lo sefalado en este instructivo.

- Habilitacién de laboratorios o equipos de laboratorio con fin docente.

- Muebles de oficina con fines distintos a los de investigacion.

- Actividades sociales / recreativas.

- Gastos por concepto de atencion de reuniones y/o alimentacion.

- Cursos de capacitacion, a excepcion de aquellos que sean autorizados por
FONDECYT.

NORMATIVA INTERNA: Una vez aceptada la solicitud, el Investigador Responsable,
debera hacer llegar los siguientes documentos.

Convenios a honorarios:

Se debe completar “Formulario Antecedentes Convenio a Honorarios para ayudantes de
Investigacion” con los datos de la persona a contratar; adjuntando curriculum vitae,
solicitud de antecedentes Gabinete de Informacion, y una Constancia de Experto o
certificado de titulo original o copia emitida por la Institucién de Educacion donde
realizé los estudios (para el caso de los profesionales), dependiendo de si sera contratado
como profesional o experto.

Nota: Un profesional, si puede ser contratado como experto, para labores
especificas.

Esta solicitud debe ser enviada a la VRIDEI antes de iniciar el contrato, o maximo con
cinco dias de atraso desde la fecha de inicio de las tareas asignadas. La solicitud debe
ser tramitada con un mes de anticipacion al pago. Si el interesado no ha firmado su
contrato y no _se _ha recibido la resolucidon respectiva (tramitada por Contraloria
Universitaria), no se cursara el pago tramitado.

El contratado, debera firmar el contrato correspondiente, y una vez tramitado este
convenio, se le avisara y debera emitir una boleta de honorarios a nombre de la USACH,
entre el dia 05 y 12 de cada mes, y enviarla a su coordinador(a) en VRIDEI. Los cheques
de pago son emitidos cada fin de mes, y se retiran directamente en VRIDEI, hasta que se
implemente la modalidad de pago via transferencia bancaria.



Importaciones:

Enviar “Formulario de Compras de Trato Directo via Importacién”, indicando que es una
Importacion, firmado por Director de Proyecto, adjuntando Proforma Invoice o Quotation, e
indicar datos para transferencia. La Proforma Invoice debe venir firmada en su parte
inferior por el Investigador, indicando 'Conforme, nombre, firma y fecha'. Enviar completo
formulario “Términos de referencia”.

Fondos por Rendir

Boletas de compra hasta $40.000.-
Facturas a nombre de la USACH hasta 3 UTM.

No se aceptaran Facturas “por pagar”, aunque su monto sea inferior a 3 UTM, ni
solicitudes de Reembolsos.

El nuevo Sistema de Gestion Financiera implementado en la Universidad utiliza las
modalidades de gastos via Fondo Por Rendir, para gastos excepcionales y de rapida
utilizacién, que deben ser rendidos en 30 dias corridos desde su entrega, con
documentos originales, pagados y a nombre de la Universidad, indicando el Proyecto al
cual corresponde el gasto.

Cada factura gastada con un Fondo por rendir NO debe superar las 3 UTM y debe
adjuntar 3 cotizaciones si existen 3 proveedores nacionales.

Es para gastos de insumos, materiales y reactivos, que no sea factible comprar via
Convenio Marco, pues esa modalidad debe privilegiarse.

Una compra no debe dividirse en mas de una factura, pues sera rechazada.

En la rendicion de cada Fondo por Rendir, sélo se aceptara una factura por cada
proveedor, hasta 3 UTM (s6lo se aceptaran mas facturas del mismo proveedor, si la suma
de todas, no supera las 3 UTM).

Sélo se entregaran los cheques de Fondos por Rendir al investigador solicitante, que

firmara estas condiciones aceptando que los gastos que no cumplan estas caracteristicas,
seran rechazados.

Exclusiones Institucionales:

a) No se pueden pagar boletas de honorarios con Fondos por rendir.

b) No se pueden pagar viaticos con Fondos por rendir.

c) No se pueden pagar bienes inventariables con Fondos por rendir, aunque su
monto sea inferior a las 3 UTM.

d) No se pueden pagar Membresias con Fondos por rendir.

e) No se deben pagar inscripciones por este medio.

f) No se deben comprar libros, a menos que se haga el vinculo a través de la
Biblioteca Central. Toda adquisicion de material bibliografico debera respaldarse
(en la rendicion de cuentas) con una constancia extendida por el encargado de



inventario de Biblioteca Central, indicando que el libro esta en proceso de registro
en Biblioteca Central.

g) No se aceptan compras en el extranjero via Fondos por Rendir ni Gastos de
Operacion, aunque su valor sea inferior a las 3 UTM.

Procedimiento Chilecompra:

Compras:

1. Convenio Marco

La compra de fungibles y reactivos que sea superior a 3 UTM debe ser cursada a través
de Mercado Publico (Chilecompra).

2. Licitacion

Para ello, el investigador debe enviar a la VRIDEI una solicitud de Licitacion o compra
sobre 3 UTM, con todas las especificaciones técnicas del producto o servicio a adquirir,
indicando el presupuesto estimado para la compra. Enviar completo formulario “Términos
de referencia”.

La solicitud debe ser enviada en version impresa y firmada por el Director del
Departamento, adicionalmente, se recomienda enviar una version digital al correo de la
Coordinadora correspondiente.

En caso de no especificar lo contrario, el Sistema de compras asigna 2 criterios basicos
para la adjudicacion, Precio (40%) y calidad (60%). Sin embargo, cada Director, al llenar
el formulario Solicitud, puede agregar, si es necesario, que se consideren criterios de
seleccion adicionales, como por ejemplo, seguros, mantencion, traslados, etc.

Para compra de materiales, fungibles, reactivos, articulos laboratorio, articulos oficina,
enviar detalle, unidad que recepcionara (direccion de entrega y contacto para despacho).

Luego de cada Licitacion, VRIDEI les enviara las ofertas recibidas y el Cuadro
Comparativo para la adjudicaciéon, que cada interesado debe completar y enviar al
Coordinador respectivo, para la adjudicacion.

Existe la modalidad de compra directa a través de Unidad de Adquisiciones de materiales,
fungibles, reactivos, etc, hasta 10 UTM, adjuntando sélo tres cotizaciones, e indicar la
elegida (y una breve justificacion de la eleccion), a través de la resolucion N°1599 de ano
2014.

3. Trato Directo:
Servicios:
La contratacion de servicios, ya sean por impresion de folletos, contratacion de seguros,

arriendos de inmuebles, fletes, etc. Se deberan hacer por intermedio del Portal Mercado
Publico.



Para ello, el investigador debe enviar a la VRIDEI una solicitud de Licitacion o compra
sobre 3 UTM, con todas las especificaciones técnicas del servicio a adquirir, indicando el
presupuesto estimado para la compra. Enviar completo formulario “Términos de
referencia’.

La solicitud debe ser enviada en version impresa y firmada por el Director del
Departamento, adicionalmente, se recomienda enviar una version digital al correo de la
Coordinadora correspondiente, con copia a la Encargada de Compras VRIDEI.

En caso de no especificar lo contrario, el Sistema de compras asigna 2 criterios basicos
para la adjudicacion, Precio (40%) y calidad (60%). Sin embargo, cada Director, al llenar
el formulario Solicitud, puede agregar, si es necesario, que se consideren criterios de
seleccion adicionales, como por ejemplo, seguros, mantencion, traslados, etc.

Luego de cada Licitacion, VRIDEI les enviara las ofertas recibidas y el Cuadro
Comparativo para la adjudicacion, que cada interesado debe completar y enviar al
Coordinador respectivo, para la adjudicacion.

Existe la modalidad de compra directa a través de Unidad de Adquisiciones de
materiales, fungibles, reactivos, etc, hasta 10 UTM, adjuntando sélo tres
cotizaciones, e indicar la elegida (y una breve justificacion de la eleccién), a través
de la resolucion N°1599 de afio 2014.

Los respectivos formularios los pueden solicitar a su Coordinador respectivo.



